Zalacznik do Uchwaly Nr 43/2014
Rady Wydziatu pedagogicznego i Artystycznego
z dnia 12 czerwca 2014 r.

REGULAMIN DO PROCEDURY DYPLOMOWANIA
NA WYDZIALE PEDAGOGICZNYM | ARTYSTYCZNYM
1. Podstawy prawne:
1. Akty prawne zewetrzne — obowizujace w/g procedury dyplomowania w Uczelni
2. Akty prawne wewatrzne - obowqzujace w/g procedury dyplomowania w Uczelni
2.1 Procedura antyplagiatowa - regulamin wetvemy na WPIA UJK w Kielcach (Numer WSZJK-WP/1)
2. Cel i przedmiot procedury
Celem i przedmiotem procedury jest cltemie zasad przygotowania i opracowania pracy dyploej na
Wydziale Pedagogicznym i Artystycznym Uniwersytéama Kochanowskiego w Kielcach.
3. Zakres stosowania procedury
Procedura obejmuje wszystkich studentéw WPIA orsaby prowadgce seminaria dyplomowe. Przedmiotem
procedury jest opis procesu dyplomowania studemé@lzupcych studia pierwszego, drugiego w formie stacjoepr
niestacjonarnej na WPIA UJK w Kielcach.
4. Definicje
1. Praca dyplomowa- praca licencjacka, magisterska realizowana w d&de Organizacyjnej Wydzialu na
WPIA.
2. Promotor - opiekun dyplomantéw.
Recenzent -0osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktécamzuje pracdyplomow.
Arkusz recenzji - arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktérym przygot@ewsk recenz¢ pracy dyplomowej,

obowiazujacy naWPIA UJK w Kielcach

5. Odpowiedzialng¢
5.1. Osoba merytoryczna:
- Promotor
- Recenzent
- Przewodniczcy komisji egzaminacyjnej
5.2. Osoby funkcyjne:
- Kierownik jednostki prowadgej kierunek studiow
- Kierownik Zaktadu
- Kierownik Dziekanatu
5.3. Nadzorujgcy:
- Dziekan
- Rada Wydziatu
- Prodziekan ds. dydaktycznych
- Rada Instytutu
- Dyrektorzy Instytutu
Rada Wydziatu pod przewodnictwem Dziekana:
» okresla kierunki bada, uwzgkdniajac perspektywy rozwoju wydziatu i potrzeby interésszy
zewrgtrznych,
e zatwierdza opiekunéw prac dyplomowych (dotyczy $6lmnie posiadagych stopnia dr hab. lub tytutu

profesora),



prowadzi kontrad i nadzor nad procesem dyplomowania na WPIA,

prowadzi nadzor nad procesem antyplagiatowym naANPi

Prodziekan ds. dydaktycznych:

nadzor nad realizacprocedury zwizanej z przygotowaniem i wykonaniem pracy dyplomoméoku
studiow,

nadzor nad przeprowadzeniem procedury antyplagigjtoa WPIA.

Rada Instytutu:

zatwierdzenie tematéw prac dyplomowych po zaopiaioiw przez Kierunkowy Zespoét ds. Programow

Ksztatcenia.

Kierownik jednostki prowadz acej kierunek studiow:

Dyrektorzy Instytutu:

przygotowanie wykazu oséb proponowanych na promet@rac dyplomowych,

przyjecie od promotoréw wykazu proponowanych tematoéw psggomowych, a nagpnie skierowanie ich do
zaopiniowania przez Kierunkowy Zespo6t ds. Prograri®atalcenia,

analiza zakresu i stopnia gaganych efektéw ksztatcenia w odniesieniu do zatgprogramowych danego
kierunku studiéw poprzez pagij tematyk pracy dyplomowej we wspétpracy z Kierunkowym Zdspo

ds. Programéw Ksztatcenia,

ustalenie sktadu komisji egzaminacyjnej,

zatwierdzenie harmonogramu egzaminéw dyplomowyckigrainku,

opiniowanie w sprawach problemowych, np.: wniosk®damiarg promotora,

powiadomienie odpowiednich os6b o sytuacjach saimggh, np.: istotne zmniejszenie liczby studentéw

grupie seminaryjnej.

Kierownicy Zaktadow:

opracowanie listy obszaréw badprzewidzianych do realizacji w ramach prac dyplamch zgodnie z
kierunkiem bada prowadzonych w danym zaktadzie,

wspotpraca z interesariuszami zetvanymi w zakresie tematyki prowadzonych prac dymbavych i
przysztego wykorzystania wynikow baga

organizacja spotkez potencjalnymi promotorami na wniosek studentéveelu utatwienia dokonania
wyboru tematéw prac dyplomowych zgodnych z zairseweaniami naukowymi studentéw oraz potrzebami

zawodowymi przysztych absolwentow.

Promotorzy:

sformutowanie tematéw prac dyplomowych zgodnie erdikami bada okreSlonymi na WPIA oraz
kierunkowymi efektami ksztalcenia,

terminowe dostarczanie tematow prac dyplomowych zdwpiniowania przez Kierunkowy Zespot ds.
Programéw Ksztalcenia,

ustosunkowanie si do opinii przedstawionej przez Kierunkowy Zesp@®. dPrograméw Ksztalcenia i
terminowe dostarczenie poprawionych tematéw pyadoadnowych,

udzielanie pomocy merytorycznej studentom przy gotgwaniu i pisaniu pracy dyplomowe;j,

monitorowanie i ocena etapowychaggiig¢ studenta w zakresie przygotowania pracy dyplompwej

ocena pracy dyplomowej pod wedem merytorycznym i formalnym,

wspotpraca z operatorem systemu antyplagiatowegaknesie analizy raportu podohstw i sporadzania

protokotu oceny oryginalrigi pracy dyplomowej,



* wypelnienie arkusza oceny pracy dyplomowej,
» zgtoszenie terminu egzaminu dyplomowego w instguchz Dziekanacie,
e czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;.
Recenzenci prac dyplomowych:
* ocena merytoryczna i formalna pracy dyplomowej,
* wypelnienie arkusza oceny pracy dyplomowej,
e czynny udziat w pracach komisji egzaminacyjne;.
Komisje egzaminacyjne powotane na egzamin dyplomowyodpowiadaj za sprawdzenie wiedzy, umggjosci
i kompetenciji spotecznych olglenych dla kierunku studiéw w zakresie tematykigwitzianej na egzamin
dyplomowy oraz zgodrié procesu oceniania studenta z Regulaminem studidw.
Dziekanat:
» prowadzenie dokumentacji zyzianej z tokiem studiow,
e wspoblpraca z operatorem systemu antyplagiatoywego
e przed przygotowaniem dokumentéw do egzaminu dypleegm sprawdzenie, czy student jest deidi oséb,
ktérych prace maj by¢ sprawdzane przez program Plagiat i czy jest peaydy decyzja Promotora o
dopuszczeniu pracy do egzaminu,
* przygotowanie kompletu dokumentow wymaganych w esae dyplomowania dla oséb dopuszczonych do
zlozenia egzaminu dyplomowego,
» przygotowanie suplementu i dyplomu uikaenia studidw zgodnie z aktualnie obgzuijacymi regulacjami

prawnymi w tym zakresie.

6. Sposaéb pospowania na Wydziale Pedagogicznym i Artystycznym

Zasady konstruowania i zatwierdzania tematéw prac gplomowych
6.1. Dyrektorzy Instytutu spoadzap liste z nazwiskami przysztych promotoréw i ich tematyladawcz, ktora
zamieszczajna Wirtualnej Uczelni, z jednoczesnym podaniemmieu logowania w celu wyboru promotora.
6.2. Opiekun roku, na wniosek studentéw,zmaorganizow& spotkanie z przysztym promotorem celeme¢paego
omoéwienia zaproponowanej tematyki w pracach dypheyain.
6.3. Promotorzy przydzielapadz ustalaj tematy prac dyplomowych, w terminie ustalonym prBgrektora Instytutu,
jednak nie péniej niz rok przed terminem planowanego egzaminu dyplomow®gzy kreowaniu tematu kiengy
praa uwzgkdnia zainteresowania dyplomanta.
6.4. Promotorzy do zaproponowanego tematuddaly krotka charakterystyl okreslajaca rodzaj pracy (oryginalna,
poghdowa, kazuistyczna) (Zadznik nr 8.1 — dla wszystkich Instytutow na WPiAaprZahcznik 8.1a i 8.1b dla
Instytutu Sztuk Riknych).
6.5. Promotorzy przekazujematy prac swoich dyplomantoéw odpowiednim Dyredo Instytutow.
6.6. Tematy prac dyplomowych muszost& zaopiniowane przez Kierunkowy Zespoét ds. Prograni®atatcenia, a
nastpnie zatwierdzone przez Rabhstytutu (Zadcznik nr 8.1 i dla ISP Zatznik nr 8.1a, 8.1b).
6.7. Po zakaczeniu posfpowania zwizanego z wybieraniem tematéw prac dyplomowych, kKigrzy Instytutow
sprawdzaj i sporadzap ostatecz#y, zbiorcz liste z nazwiskami kierawcych pracami i nazwiskami studentow
realizupcych dany temat.
6.8. Zmiana tematu pracy m® zostd dokonana z powodow organizacyjnych lub na uzasagnwniosek studenta

decyzj Dyrektora Instytutu (Zatznik nr 8.2a).



Przygotowanie pracy dyplomowej

6.9. Promotor nadzoruje przygotowania pracy dypleejoprzez studenta oraz odpowiada za jej przebietekty
koncowe. W uzasadnionych przypadkach samodzielny pnaikonaukowy kierujcy praa, za zgod kierownika
jednostki, mae tymczasowo wyznacgypiekuna dyplomanta.

6.10. Zmiana promotora me zostd dokonana z powoddéw organizacyjnych lub na uzasagnivniosek studenta
decyzp Dziekana Wydziatlu Pedagogicznego i Artystyczneg@pzytywnej opinii Dyrektora Instytutu (Zaiznik nr
8.2h).

6.11. Promotor powinien zapoznadyplomanta z zakresem i czasem wykonywane] pra@z cstymulowé

i kontrolowa: postpy pracy.

6.12. Studenci pod opiglswoich promotoréw przygotowaprace dyplomowe w semestrach przewidzianych wigla
studiow.

6.13 Nie zezwala sina pisanie jednej pracy w zespotach wieloosobowatiomiast nie ma przeszkdd, aby zakresy
kilku prac dyplomowychdczyty sk, a studenci prowadzili egciowo wspolne badania. Niemniej jednakzda student
przedkfada odtbng prae dyplomowva na inny temat.

6.14. Praca dyplomowa me® by, za zgod Dziekana, napisana w jednym gykéw kongresowych. Wéwczas
obowiazuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej tytugtieszczenia wegyku polskim.

6.15. Promotor zobowrany jest do zgtoszenia terminu przeprowadzeniaragm dyplomowego w Instytucie oraz
Dziekanacie (Zakcznik nr 8.3).

6.16. Promotor mge zaproponowa kandydatug recenzenta pracy dyplomowej oraz przewodiiego egzaminu
dyplomowego wypetniag wiasciwy punkt w Zadczniku nr 8.3. Ostatecznego wyboru recenzenta dgkoRada
Instytutu.

6.17. Przygotowanprae dyplomowvs student przedktada do zaakceptowania promotoraak & fiszly biblioteczra
oraz wypetnionym @wviadczeniem (Zakcznik nr 8.4).

6.18. Promotor akceptuje przedbma prag dyplomows studenta poprzez zienie swojego podpisu na stronie
tytutowej pracy dyplomowej.

6.19. Praca dyplomowa m® zostd poddana weryfikacji w systemie antyplagiatowym dige z wytycznymi
procedury antyplagiatowej obayziujacej na WPIA (WSZJK-WP/1).

6.20. Wiaciwy Dziekanat udosgpnia promotorowi i recenzentowi wzor arkusza ocengcy dyplomowej (arkusze
dostpne take na stronie internetowej WPIiA) (4aknik nr 8.5a, 8.5b, 8.5c, 8.5d, 8.5e) - zgodnechviah Nr
36/2014 RW z dn. 22.05.2014r. i Uchwak 9 RW z dnia 20.02.2014r.

6.21. Promotor i recenzent przygotowduj sktadaj do wiaciwego Dziekanatu wypetniony arkusz oceny pracy
dyplomowej wedlug wzoréw obowzujacych na WPIA w terminie jednego tygodnia przed plaanym terminem
obrony.

6.22. Instytuty WPIA prowadzrejestry wszystkich tematéw prac dyplomowych zaajige nazwisko i im§ studenta,
temat pracy dyplomowej studenta orazgimazwisko promotora.

6.23. Dziekanat WPIA prowadzi w formie elektromiegrejestr wszystkich prac dyplomowych zawigegjnazwisko

i imie studenta, jego nr albumu, nazwisko promotora atepnacy.

6.24. Szczegbtowe zasady wykonania pracy dyplomotgepnin jej ztaenia oraz warunki dopuszczenia i cikemia
terminu egzaminu dyplomowego, a iekiryb powotywania i zakres obayzkow cztonkéw komisji egzaminacyjnej

wraz z kryteriami oceniania okila Regulamin studiéw.



Szczegotowe wytyczne do regulaminu procedury dypt@owania w ramach poszczegolnych Instytutow WPIA

uwzgledniajace specyfile kierunkéw studiéw

Instytut Pedagogiki i Psychologii /Instytut Edukié@ykolnej (kierunki: pedagogika, praca socjalna)
Regulamin dyplomowania w Instytucie PedagogikiydP®logii/Instytucie Edukacji Szkolnej - zaknik nr 9
Instytut Edukacji Muzycznej (kierunek: edukacjayatyczna w zakresie sztuki muzycznej)
Regulamin dyplomowania w Instytucie Edukacji Muzyeg- zahcznik nr 10
Instytut Sztuk Riknych (kierunki: edukacja artystyczna w zakrestellsplastycznych, wzornictwo)
Regulamin dyplomowania w Instytucie Sztukk®iych - zajcznik nr 11
7. Procedury powhzane z przedmiotem i zakresem procedury
7.1. Uchwata Rady Wydziatu w sprawie ramowych wyatewy zakresie struktury pracy dyplomowe;.
7.2 Uchwata Rady Wydziatu w sprawie o#fenia kierunkéw badaprowadzonych na WPIA.
7.3. Instrukcja do procesu gromadzenia i obiegwdwntow zwizanych z procesem dyplomowania na WPIA.
7.4. Instrukcja w sprawie archiwizowania prac dyptovych i dokumentacji powstatej w procesie dyploraoia.
8. Zafczniki:
8.1. Lista seminarzystéw wraz z tematami prac
8.1a. Karta zgloszenia tematu pisemnej pracy lieghk@j/magisterskiej (Kierunki: Wzornictwo, Edukaartystyczna
w zakresie sztuk plastycznych)
8.1b Karta zgtoszenia tematu artystycznej/projekfjoypracy licencjackiej/magisterskiej (Kierunki: Wmnactwo,
Edukacja artystyczna w zakresie sztuk plastycznych)
8.2a. Podanie w sprawie zmiany tematu pracy dypleeno
8.2b. Podanie w sprawie zmiany promotora seminadypiomowego
8.3. Kwestionariusz zgtoszenia egzaminu dyplomowego
8.4. Gwiadczenie studenta
8.5a. Ocena pracy - recenzja (Kierunki: Pedagoigiaca socjalna)
8.5b. Ocena pracy - recenzja (Kierunek: Edukadjgsgiczna w zakresie sztuki muzycznej)
8.5c. Ocena pracy pisemnej - recenzja (Kierunkukadja artystyczna w zakresie sztuk plastycznychoictwo)
8.5d. Ocena pracy artystycznej/projektowej - refe&ierunki: Edukacja artystyczna w zakresie szpléstycznych,

Wzornictwo)



